MANUAL DE USUARIO




Para comenzar a usar Factuclick, ingrese a factuclick.com, donde se desplegara la siguiente pantalla.

¢0lvido su contrasefia?

fFQCtUCUCK E-mail | Contrasena

Si ya cuenta con un usuario simplemente ingrese el mail con el cual se registrd, contrasefia y
clickee en Ingresar para acceder a sus comprobantes.

focty B

DESCARGA TUS FACTURAS

En todo momento

Factuclick.com es una herramienta web que te permite acceder a tus facturas

3 Comprstanten VONM SFORTS S L

y comprobantes de una manera facil y comoda las 24h del dia, contribuyendo
con la conservacion del medio ambiente y generando importantes ahorros en

papeleria, impresion y distribucion de documentos.

¢Aun no tenes usuario? Registrate!
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Si olvidd su contrasefia ingrese el mail con el cual se ha registrado en el sistema. Si todo estd bien el sistema le enviard un mail para poder
restablecerla.

#AfactuclcK

Recuperacion de Contrasena

Por favor ingrese el correo electranico con el cual esta registrado en el sistema.

Correo Electrdnico ‘ |

Reestablecer
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#AfactuclicK

Atencion : Se ha enviado
un correo con la informacion de acceso a su cuenta de correo electronico.

Recuperacion de Contrasena

Por favor ingrese el correc electrénico con el cual esta registrado en el sistema.

Correo Electréonico

Reestablecer
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FactuClick <no-reply@factuclick com> 14:26 (hace 2 minutos)
para mi [~

Recuperar Contrasena

Ha iniciado el proceso de recuperacion de contrasefia.

Clickee agui para poder generar una nueva contrasefia.

y N

Mo responda este correo.

El link lo dirigira directamente a una pantalla para poder modificar su contraseia.




AfactuclUcK

Restaurar Contrasena

Contraseiia

Confirmar Contraseiia
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Si el sistema no puede encontrar su usuario, por favor contactese con la compafiia que publica los comprobantes en factuclick.

#AfactuclcK

Atencion :

El correo electronico ingresado no se encuentra registrado en nuestro sistema.

Recuperacion de Contrasefna

Por favor ingrese el correo electrénico con el cual esta registrado en el sistema.

Reestablecer

Correo Electronico
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Seleccione el tipo de usuario que desea crear, dependiendo del tipo elegido el sistema mostrara distintos campos a completar.
Todos los campos son obligatorios

#AfactuclcH

Registro

Tipo Documento Pais de Emision
Empresa ¥ CuUIT ¥ Argentina ¥
Fersona Fisica Razon Social
Indique el CUIT Razdn Social
Email Confirme el E-mail
E-mail E-mail
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Si el tipo de usuario seleccionado es persona fisica, se desplegardn tipos de documento que debera seleccionar, junto con el pais de emisién del
mismo.

#AfactuclcK

Registro

Tipo Documento Pais de Emision
Persona Fisica Y OMI ¥ Argentina Y
DNI CuiIL
FASAFORTE
Indique el Ndmero NOMDIE y Apelao
Email Confirme el E-mail
E-mail E-mail
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Una vez completado el formulario, debera clickear en Registrar. En caso de no haber completado correctamente la informacidn, el sistema
mostrara los correspondientes mensajes de error.

AfactuclcHK

Registro

+ El campo Nombre / Razdn Social es requerido
* FEl campo E-mail es requerido

» El campo Confirmacion de Email es requerido

Tipo Documento Pais de Emision

Empresa r CuIT r Argentina ¥

CuiT Razon Social

33-33333333-3 Razon Social

Email Confirme el E-mail

E-mail E-mail



Al clickear en registrar, si todo esta correcto el sistema enviard un mail con la contrasefa generada, en el caso que no exista cargado contenido para
visualizar se mostrara la siguiente pantalla.

#AfactuclcK

Registro

+ Usted aln no posee comprobantes registrados en el sistema, por favor espere 24h para intentar registrarse nuevamente o

contacte a la empresa emisora de su comprobante.

Tipo Documento Pais de Emision

Persona Fisica v PASAPORTE v Argentina v
Nro. de Documento Razon Social

AAZZ12541246861 Jaime Vallejos
Email Confirme el E-mail

jaimevallejos@jv.com.ar jaimevallejos@jv.com.ar




Si la registracion se llevd a cabo correctamente, se mostrara la siguiente pantalla. Debera revisar su casilla de email, donde ha recibido la contrasefia
generada. Si no recibe el mail dentro de los 5 minutos de generada la registracion, intente nuevamente.

AfactuclcH

Hemos enviado su contrasefia de acceso a su cuenta de correo
electronico.

Ingreso

Ingresar

Recuperar Contrasefia

éNo tenes usuario? Ingresa Aqui

Information Consulting SRL




° Dentro del mail, ademas de los datos de acceso cuenta con un link que lo volvera a dirigir a la pantalla de ingreso al sitio.

Bienvenido a FactuClick! Recibidos x

FactuClick <no-reply@factuclick.com> 11:05 (hace 0 minutos)
para mi |«

Bienvenido a FactuClick!: "JAVIER E BERMUDEZ J".

Hemos creado un usuario para que pueda acceder a sus comprobantes.
La informacion para acceder a la plataforma se detalla a continuacian:

Usuario: javier bermudezi@info-c.com.ar
Contrasefa: mFNuku
Para acceder haga click en el siguiente link

Mo responda este comreo

n |

[




Al clickear en ingresar, si cuenta con comprobantes cargados, se visualizara la siguiente pantalla.

factu S JUANPEREZ -~

i':'i Directorios

B comPANIA 1 n -]

E cOMPARNIA 2 - =

Listado de carpetas donde estardn los comprobantes
organizados.

Clickee para acceder a los
comprobantes disponibles.




Comprobantes: cOMPANIA 1

Sy Juan Perez v

Tipo

FA

FA

FA

FA

FA

FA

FA

Sucursal

0030

0030

0030

0030

0030

0030

0030

El semaforo se mostrara en rojo si el

comprobante estd vencido y verde en

caso contrario.

Numero

0000001554

0000001718

0000001879

0000002038

0000002191

0000002191

0000002391

Fecha emision Fecha Vto.
28/07/2016 301172018
30/08/2016 301172018
27/09/2016 301172018
28/10/2016 301172018
30/M1172016 301172018
30/M1172016 301172018
271212016 301172018

Documentos Estado
A % Leido
A % Leido
A % Leido
A % Leido
A %
A %
— [ % <€

Al clickear en el icono podra visualizar
el comprobante en formato PDF.

En caso de que haya informacion
adicional podrd descargarla clickeando
en el icono.




Se despliega el detalle del comprobante en el que haya clickeado, una vez que lo haya abierto el estado pasard automaticamente a Leido.

Comprobante: 0000003662 Sucursal: 0030

VT - Formularios de clientes

FACTURA

2060,

C.P..C1414BFE = Capital Federal

N° 0030-00003662
Fecha: 28/08/2017
CULT.: 3677338418

ING. BRUTOS CONY MULT. 305773394 1.8
INICIO DE ACTIVIDADES DL0BM004

Domicilic:  AV.ESPORA 820
1846 ADROGUE
1WA IVA Responsable Inscripto

Condicién de Venta: 90 Dias Fecha de Factura

Cliente N* 1765
CU.IT. 55555555

Referencia: AGOSTO 2017

Detalle/Descripcion

Warios

Juan Perez

Puede descargar el comprobante
en formato .PDF.

Puede imprimir el comprobante.




En el area de perfil, puede si lo desea modificar su nombre de usuario y contrasefia.

factu

& Editar perfil:

Nombre de usuario:

l Juan Perez

S Juan Perez -

Email:

l juan.perez@)jp.com.jp

Mueva contrasefia:

|

El mail de registro no es posible
modificarlo, en caso que necesite
hacerlo, deberd contactarse con la
compainiia que publica sus
comprobantes en el sitio.

Reingrese contrasefia:

|
=




